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    צידי-  חדשירותי הנהלת חשבונות  :הנידון

סיון עשיר ולטובת הלקוחות אבקש ימנ. משרדי שמח להעניק לך שירותי הנהלת חשבונות

   . את השרות הטוב ביותרלהעניקלהקפיד על הבקשות הבאות על מנת שמשרדי יוכל 

  ) :פעם בחודש עד החמישי(י החומר יגיע בסדר הבאה  כלצורך כך אבקש

 יש לבדוק זאת – כל החשבוניות שהונפקו לרבות חשבוניות שבוטלו – הכנסות .1

  . זיכויים בנפרד).יש לבדוק רצף מחשבונית של חודש קודם(בקפידות יתרה 

יש , חודש קודםמיש לבדוק רצף חשבונית  (-  כל הקבלות שהונפקו – קבלות .2

  ).לוודא רישום ניכוי מס במקור נאות

 – הוצאות .3

  .הוצאות עסקיות  .א

 .הוצאות מעורבות נפרד  .ב

 .הוצאות רכב   .ג

 . יש להביא אסמכתאות לעניין זה–ריביות  ועמלות כרטיסי אשראי , בנקאיות .4

  . מ"רק על חשבוניות מקוריות ניתן להתקזז על מע :ךלתשומת לב .5

  

סמוך ) לבנה(קיימת תיבת דואר .  שעות24 פתוח הבניין, ומר למשרדייש להעביר את הח

  .אשר אפשר להניח את החומר בתוכה, לדלת כניסה למשרדי
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  ששי זכאי 
  ) LL.B(.רואה חשבון ומשפטן  
  )M.B.A(.מוסמך במנהל עסקים 


